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1. Cel, zakres

Celem niniejszego dokumentu jest opisanie procedury dotyczacej regularnego testowania, mierzenia
i oceny skutecznosci srodkéw technicznych i organizacyjnych w celu zapewnienia bezpieczenstwa i
poufnosci tozsamosci Sygnalisty i innych osdb objetych ochrong na mocy ustawy o ochronie sygnali-
stow.

Niniejsza procedura ma zastosowanie do wszystkich czynnosci realizowanych na podstawie Procedu-
ry Zgtoszenn Wewnetrznych.

2. Audyt wewnetrzny

2.1. Cel audytu wewnetrznego

Celem audytu wewnetrznego jest ustalenie tego, czy procedury, zabezpieczenia, procesy i zasady
przeprowadzania czynnosci zwigzanych z realizacja obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie
sygnalistéw sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami oraz wewnetrzng dokumentacjg organizacji, czy
sg skutecznie wdrazane i utrzymywane, a takze czy spetniajg wymogi i cele okreslone w polityce.

2.2. Planowanie audytu wewnetrznego

Raz na dwa lata nalezy przeprowadzi¢ jeden wewnetrzny audyt lub ich wiekszg liczbe, aby tacznie
uwzgledni¢ wszystkie zwigzane z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o ochronie sygnali-
stéw. Planowanie audytéw wewnetrznych opiera sie na ocenie ryzyka oraz wynikach poprzednich
audytéw.

Audytor wewnetrzny, ustala harmonogram audytéw (tj. daty przeprowadzenia audytu lub serii au-
dytéw), ktory podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej nr 5 im. Ener-
getykéw w Stalowej Woli.

2.3. Wyznaczanie wewnetrznych audytoréw

Wewnetrznym audytorem moze by¢ osoba z organizacji lub spoza niej. Dyrektor Publicznej Szkoty
Podstawowej nr 5 im. Energetykéw moze zadecydowadé, czy wewnetrzni audytorzy powinni spetniaé
nastepujgce kryteria:

e znajomos¢ zabezpieczen okreslonych w Aneksie A normy ISO/IEC 27001;

e znajomosc¢ ustawy o ochronie sygnalistow oraz Dyrektywy;

e znajomosc technik audytu systemu zarzadzania.
Audytorzy wewnetrzni muszg byé wybierani zgodnie z zasadg obiektywnosci i bezstronnosci, tj. w
sposéb wykluczajgcy konflikt intereséw, poniewaz audytorzy nie mogg przeprowadzac kontroli wia-
snej pracy.

Zaleca sie, by audyt zleci¢ zewnetrznej kancelarii prawnej lub by audytorzy wewnetrzni ukonczyli kurs
dla audytoréw wewnetrznych zgodnie z normg ISO/IEC 27001.

2.4. Przeprowadzanie poszczegolnych audytow wewnetrznych

W przypadku, gdy audyt jest przeprowadzany przez zespot sktadajgcy sie z kilku audytoréow, osobg
odpowiedzialng za audyt jest Kierownik Zespotu Audytorow.
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W ramach audytu wewnetrznego nalezy uwzglednié, zbadac, ocenié oraz zweryfikowac z sytuacjg w

firmie:

e wymogi wiasnych polityk, procedur i planéw w zakresie bezpieczenstwa firmy

o wyniki wczesniejszych audytéw wewnetrznych lub zewnetrznych

e wyniki oceny ryzyka, wdrozenia zabezpieczen, oceny skutkdw w zakresie ochrony danych itp.

e obowigzujgce zabezpieczenia okreslone w Aneksie A normy ISO 27001 , o ile Podmiot zobo-

wigzany jest do stosowania normy ISO.

3. Zarzadzanie dokumentacjg przechowywang na podstawie niniejszego do-

kumentu

Nazwa dokumentu

Lokalizacja przecho-
wywania

Osoba odpowie-
dzialna za prze-

Kontrola ochrony
folderu

Okres zatrzymania

Procedura Audy-
tu Wewnetrzne-

go

Wersja papierowa:
Sekretariat; Wersja
elektroniczna: stro-
na internetowa
WWW
http://psp5.stalowa-
wola.pl

chowywanie

Sekretarz Pu-
blicznej Szkoty
Podstawowej nr
5 im. Energety-
kow w Stalowej
Woli jest odpo-
wiedzialny za
przechowywanie
wersji papiero-
wej dokumentu
w sekretariacie
W Wyznaczonej
lokalizacji
Informatyk
PSP5 jest odpo-
wiedzialny za
zamieszczenie
dokumentu w
wers;ji elektro-
nicznej na stro-
nie internetowe;j

Tylko Dyrektor
Publicznej Szko-
ty Podstawowe;j
nr 5 im. Energe-
tykow w Stalo-
wej Woli jest
uprawniony do
wprowadzania
zmian w niniej-
szym dokumen-
cie

4. Wazno$¢ dokumentu i zarzadzanie dokumentem

Dokument obowigzuje po z dniem wejscia w zycie Procedury Zgtoszern Wewnetrznych.

Dysponentem dokumentu jest Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej nr 5 im. Energetykéw w

Stalowej Woli, ktéry jest zobowigzany do sprawdzenia dokumentu i w razie koniecznosci, jego aktua-

lizacji przynajmniej raz na dwa lata.

Dorota Kornek, Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej nr 5 im. Energetykéw w Stalowej Woli
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