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1. Cel, zakres i uzytkownicy

Publiczna Szkota Podstawowa nr 5 im. Energetykdw w Stalowej Woli w dalszej czesci dokumentu
zwana “Podmiotem” lub ,,Organizacjg”, dazy do przestrzegania obowigzujgcych przepiséw ustaw i
Dyrektywy zwigzanych z ochrong Sygnalistéw, w tym ochrong danych osobowych. Niniejsza Polityka
okresla podstawowe zasady, na podstawie ktérych Podmiot przetwarza dane osobowe Sygnalistow
oraz innych oséb podlegajgcych ochronie na mocy przepiséw rozdziatu 2 ustawy o ochronie sygnali-
stow a takze danych osobowych oséb, ktérych dotyczy zgtoszenie.

Uzytkownikami niniejszego dokumentu sg osoby, ktére w ramach Procedury Zgtoszern Wewnetrznych
przetwarzajg dane osobowe w zwigzku z realizacjg obowigzkéw ustawowych.

2. Dokumenty referencyjne

e Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r.
w sprawie ochrony 0séb zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii

e RODO 2016/679 (Rozporzadzenie (EU) 2016/679 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE)

e Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928);

e Wewnetrzna Procedura Zgtaszania Naruszen Prawa oraz Podejmowania Dziatan Nastepczych

e Polityka Bezpieczeristwa Ochrony Danych Osobowych wraz z Instrukcjg Zarzadzania Syste-
mem Informatycznym:

e Struktura Organizacyjna

3. Podstawowe zasady dotyczgce przetwarzania danych osobowych

Zasady ochrony danych osobowych okresdlajg podstawowe obowigzki organizacji zajmujacych sie
przetwarzaniem danych osobowych. Zgodnie z Art. 5 ust. 2 RODO ,,administrator jest odpowiedzialny
za przestrzeganie przepisow i musi by¢ w stanie wykazac ich przestrzeganie” .

3.1. Zgodno$c z prawem, rzetelnosc i przejrzystosc

Dane osobowe muszg by¢ przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposdb przejrzysty dla oso-
by, ktérej dane dotycza.

3.2. Ograniczenie celu

Dane osobowe muszg by¢ zbierane w konkretnych, wyraznych iprawnie uzasadnionych celach
i nieprzetwarzane dalej w sposéb niezgodny z tymi celami.

3.3. Minimalizacja danych

Dane osobowe muszg by¢ adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celdw,
w ktdrych sg przetwarzane. W miare mozliwosci RDF moze zastosowac anonimizacje lub pseudonimi-
zacje podczas przetwarzania danych osobowych w celu zmniejszenia ryzyka naruszenia praw osdb,
ktorych dane dotycza.
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3.4. Prawidtowosc

Dane osobowe muszg by¢ prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane; nalezy podja¢ wszelkie roz-
sgdne dziatania, aby dane osobowe, ktdre sg nieprawidtowe w swietle celéw ich przetwarzania, zo-
staty niezwtocznie usuniete lub sprostowane.

3.5. Ograniczenie przechowywania

Dane osobowe muszg by¢ przechowywane przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celdw,
w ktdrych dane te sg przetwarzane.

3.6. Integralnosc i poufnos¢

Uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej i inne dostepne $rodki bezpieczenstwa, koszty wdrozenia,
prawdopodobienstwo i wage zagrozenia danych osobowych, Podmiot musi zastosowa¢ odpowiednie
srodki techniczne lub organizacyjne w celu przetwarzania danych osobowych w sposéb zapewniajacy
odpowiednie ich bezpieczenstwo, w tym ochrone przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem
zniszczeniem, utratg, zmiang, nieupowaznionym dostepem lub ujawnieniem.

3.7. Rozliczalnosé

Administrator jest odpowiedzialny za przestrzeganie powyzszych zasad i musi by¢ w stanie wykazac
ich przestrzeganie.

4. Wiaczenie ochrony danych osobowych w ramach ochrony Sygnalistow do
dziatalnosci

Aby Podmiot byt w stanie wykaza¢ przestrzeganie zasad ochrony danych, musi on wtgczy¢ ochrone
danych osobowych w ramach ochrony Sygnalistéw do swojej dziatalnosci.

4.1. Wytyczne dotyczace przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe w zwigzku z realizacja obowigzkdéw ustawy oraz zasad okreslonych w Procedurze Zgto-
szen Wewnetrznych mogg by¢ przetwarzane tylko w przypadku wyraznego upowaznienia, nadanego
zgodnie z wymogami ustawy oraz RODO.

Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej nr 5 im. Energetykéw w Stalowej Woli musi zdecydowaé,
czy nalezy przeprowadzi¢ ocene skutkéw w zakresie ochrony danych dla kazdej czynnosci przetwa-
rzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o ochronie sy-
gnalistow.

Cele, metody, ograniczenie przechowywania i okres zatrzymania danych osobowych muszg zgadzaé
sie z informacjami zawartymi w klauzuli informacyjnej. Podmiot musi utrzymac¢ integralnos¢, pouf-
nos$¢ i aktualno$¢ danych osobowych zgodnie z celem przetwarzania.

Nalezy wdrozy¢ odpowiednie s$rodki bezpieczenstwa, aby zapewni¢ ochrone danych osobowych
przed ich naruszeniem, w tym kradziezg, niewtasciwym uzyciem, naduzyciem czy innego rodzaju na-
ruszeniem. Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej nr 5 im. Energetykdw w Stalowej Woli jest
odpowiedzialny za zgodnos$¢ z wymogami okreslonymi w niniejszym ustepie.
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5. Zasady przetwarzania danych osobowych Sygnalisty

e Dane osobowe Sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgodg Sygnalisty.

e Ujawnienie danych osobowych Sygnalisty bez jego zgody jest dopuszczalne wytgcznie w przy-
padku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepi-
sOW prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne
lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktdrej dotyczy zgtoszenie.

e Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia
wewnetrznego lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego.

e Podmiot dziatajgc jako administrator realizujgc obowigzek informacyjny nie stosuje art. 14 ust. 2
lit. f RODO, tj. wskazywania zrédta pochodzenia danych osobowych, w tym gdy ma to zastoso-
wanie — czy pochodzg one ze zrédet publicznie dostepnych, chyba ze Sygnalista nie spetnia wy-
mogéw do objecia go ochrong, zgodnie z art. 6 ustawy albo wyrazit wyrazng zgode na ujawnie-
nie swojej tozsamosci.

e Podmiot dziatajac jako administrator, w zakresie realizacji prawa dostepu przystugujace osobie,
ktdrej dane dotyczg, nie ma obowigzku stosowac art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekaza-
nia informacji o zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje sie, chyba ze Sygnalista nie
spetnia warunkéw do objecia go ochrong, wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow
albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie.

6. Okres przechowywania danych osobowych

Podmiot po otrzymaniu zgtoszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do przyjecia
zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktdre nie majg znacze-
nia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie
usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie
majg one znaczenia dla sprawy.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia wewnetrznego lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicz-
nego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakon-
czeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen wewnetrznych sg przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze,
lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Podmiot dziatajgc jako administrator, zobowigzany jest do zniszczenia dokumentéw zwigzanych ze
zgtoszeniem wewnetrznym po uptywie okresu przechowywania, chyba ze dokumenty zwigzane ze
zgtoszeniem stanowig czes$¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sgdowych lub sgdowoad-
ministracyjnych.

Okres przechowywania danych osobowych nalezy uja¢ w obowigzujgcym w Podmiocie Regulaminie
Archiwizacji.
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7. Organizacja i obowiagzki

Odpowiedzialnos¢ za zapewnienie wilasciwego przetwarzania danych osobowych spoczywa na
wszystkich osobach, ktére przetwarzajg dane osobowe w ramach realizacji obowigzkéw wynikajgcych
z Procedury Zgtoszern Wewnetrznych.

Za kluczowe obszary przetwarzania danych osobowych odpowiadajg jednostki o nastepujgcych funk-
cjach w organizacji:

Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej nr 5 im. Energetykéw w Stalowej Woli:

e podejmuje decyzje na temat ogdlnych strategii w zakresie ochrony danych osobowych i za-
twierdza te strategie;

e monitoruje i analizuje przepisy ustaw i zmiany w Dyrektywie dotyczgcych ochrony Sygnali-
stow oraz rozporzadzeniach dotyczgcych danych osobowych, opracowuje wymogi w zakresie
zgodnosci i wspiera wtasciwe jednostki organizacyjne w realizacji celéw zwigzanych z ochro-
ng Sygnalistdw w kontekscie przetwarzania danych osobowych.

Inspektor Ochrony danych jest odpowiedzialny za:

e podejmowanie dziatan w przypadku wykrycia lub podejrzenia naruszenia ochrony danych
osobowych;

e podejmowanie dziatan zaradczych w przypadku incydentu naruszenia ochrony danych;

e zawiadomienia organu nadzorczego w przypadku koniecznosci takiego zawiadomienia.

Inspektor ds. Naruszen Prawa jest odpowiedzialny za przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
wymogami ustawy o ochronie danych osobowych, na podstawie udzielonego upowaznienia w tym
zakresie oraz zgodnie z obowigzujgcymi w Podmiocie politykami z zakresu ochrony danych osobo-
wych oraz przepisami ustawy o ochronie sygnalistow;

Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej nr 5 im. Energetykow w Stalowej Woli jest odpowiedzialny
za ujecie czynnosci przetwarzania w zwigzku z realizacjg ochrony Sygnalistdw, zgodnie z ustawa, Dy-
rektywa i Procedurg Zgtoszenn Wewnetrznych w rejestrze czynnosci przetwarzania, zgodnie z art. 30
ust. 2 RODO.

8. Audyt i rozliczalnos¢

Audytor wewnetrzny wyznaczony w Podmiocie jest odpowiedzialny za przeprowadzenie audytu we-
whnetrznego w celu oceny stopnia wdrozenia niniejszej Polityki. Wyniki audytu nalezy udokumento-
wac.

9. Przepisy kolizyjne

Celem niniejszej Polityki jest zgodnos¢ z przepisami ustaw, Dyrektywy i RODO.
W przypadku jakichkolwiek sprzecznosci miedzy niniejszg Politykg a obowigzujgcymi przepisami
ustaw i rozporzadzen, moc rozstrzygajaca beda miaty przepisy ustaw i rozporzadzen.
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10. Zarzadzanie dokumentacjg przechowywang na podstawie niniejszego do-

kumentu

Nazwa dokumentu

Lokalizacja przecho-
wywania

Osoba odpowie-
dzialna za prze-

chowywanie

Kontrola ochrony
folderu

Okres zatrzymania

Klauzula Infor- Wersja papierowa: Sekretarz Pu- Dyrektor Pu- Bez terminu
macyjna dot. Sekretariat; Wersja | blicznej Szkoty blicznej Szkoty
przetwarzania elektroniczna: stro- | Podstawowej nr | Podstawowej nr
danych osobo- na internetowa 5im. Energety- | 5im. Energety-
wych Sygnalisty WwWw kow w Stalowej | kow w Stalowej
http://psp5.stalowa- | Woli jest odpo- | Woli jest odpo-
wola.pl wiedzialny za wiedzialny za
przechowywanie | tres¢ Klauzuli
wersji papiero- informacyjnej
wej dokumentu | dot. przetwa-
w sekretariacie rzania danych
W wyznaczonej osobowych
lokalizacji Sygnalisty oraz
Informatyk wprowadzenie
PSP5 jest odpo- | zmian w doku-
wiedzialny za mencie
zamieszczenie
dokumentu w
wers;ji elektro-
nicznej na stro-
nie internetowe;j
Rejestr Czynnosci | Wersja papierowa: Sekretarz Pu- Dyrektor Pu- Na state

Przetwarzania

Sekretariat

blicznej Szkoty
Podstawowej nr
5 im. Energety-
kow w Stalowej
Woli ma dostep
do rejestru i jest
odpowiedzialny
za jego prze-
chowywanie

blicznej Szkoty
Podstawowej nr
5 im. Energety-
kow w Stalo-
wej Woli jest
odpowiedzialny
za prowadzenie
rejestru czynno-
$ci przetwarza-
nia, dokonywa-
nie jego prze-
gladu i aktuali-
zacji

Upowaznienie do
przetwarzania
danych osobo-

Wersja papierowa:
Sekretariat

Sekretarz Pu-
blicznej Szkoty
Podstawowej nr

Dyrektor Pu-
blicznej Szkoty
Podstawowej nr

Do czasu wyga-
$niecia upowaz-
nienia lub jego
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wych 0séb prze-

5 im. Energety-

5 im. Energety-

twarzajgcych kow w Stalowej | kow w Stalowej
dane na podsta- Woli jest odpo- | Woli jest odpo-
wie ustawy wiedzialny za wiedzialny za

przechowywanie
upowaznien do
przetwarzania
danych osobo-
wych oraz dys-
ponowanie nim

nadawanie
upowaznien do
przetwarzania
danych osobo-
wych oraz
wprowadzanie
zmian w tym
zakresie

odwotania

11. Waznos¢ dokumentu i zarzadzanie dokumentem
Dokument obowigzuje z dniem wejscia w zycie Procedury Zgtoszerh Wewnetrznych

Dysponentem dokumentu jest Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej nr 5 im. Energetykéw w
Stalowej Woli, ktory jest zobowigzany do sprawdzenia dokumentu i, w razie koniecznosci, jego ak-
tualizacji przynajmniej raz na dwa lata.

Dorota Kornek, Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej nr 5 im. Energetykéw w Stalowej Woli

Signed by /
Podpisano przez:

Dorota Paulina
Kornek

Date / Data:
2024-09-18 16:18
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